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SOLICITUD DE PRODUCTOS O SERVICIOS

FECHA: 30 de agosto de 2024
Se requieren los siguientes productos y/o servicios, segun las especificaciones descritas & continuacion:

JUSTIFICACION: El Centro de Diagnostico Automotor de Cucuta Ltda., en adelante CEDAC LTDA es una empresa industrial y
comercial del estado del orden nacional , con participacion 100% publica con sede en la ciudad de Cuicuta Norte de Santander
y que es un instrumento técnico de las autoridades de trénsito y del medio ambiente que tiene como mision contribuir y fomentar
la cultura en seguridad vial, movilidad y conservacion del medio ambiente a través del diagndstico al estado de los vehiculos,
asi como el desarrollo de programas de formacion e integracion de servicios relacionados con el sector de transito y transporte.

El objetivo esencial de los archivos es el de disponer del acervo documental organizado, de tal forma que la documentacion
institucional sea recuperable para uso de la administracion en el servicio al ciudadano y como fuente para la historia; por esta
razon el CEDAC CUCUTA LTDA., requiere contratar a una persona, para que ordene y organice las cajas y documentos que
fueron trasladados al archivo historico, de acuerdo al tiempo que estipula la tabla de retencion documental de la entidad, esto
con el fin de dar cumplimiento a la Ley 594 de 2000 - Ley General de Archivos, pues se hace necesario contar con el recurso
humano de apoyo en el manejo, organizacion, conservacion y control de los archivos que se encuentran en el archivo histérico,
conservar técnicamente los documentos y demas actividades del area de archivo, cumpliendo las especificaciones del supervisor.

/\\ El archivo de documentos del CEDAC CUCUTA LTDA, es de vital importancia, ya que, como su propio nombre indica, sirve para
gestionar, clasificar y ordenar un conjunto de documentos que son necesarios conservar en su base de datos; esta area es
sensible en especial aquellas que se relacionan con los procesos misionales de revision y, concretamente, el area que
corresponde la de archivo la cual se encarga de la organizacion de todo el archivo (gestion, central e historico) en el area
administrativa de la entidad.

Asi mismo el Centro De Diagnéstico Automotor De Clicuta Ltda., no cuenta con personal suficiente de planta con para que

cumpla con las actividades del objeto a contratar, razon por la cual es pertinente suscribir el presente contrato.

ITEM DESCRIPCION DEL SERVICIO CANT.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA REVISION, DIAGNOSTICO Y

DIGITALIZACION, DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICO

DE LA ENTIDAD.

1 PERFIL: 1

1)  Acreditar Estudio Como Bachiller académico.

2) Curso de experiencia en organizacion de documentos de la unidad administrativa.

3) Experiencia de minima de seis (06) meses en manejo de documentos, datos o relacionada con
el objeto a contratar.

SOLICITO Y APROBO:

A

MAIRA ALEJANDRA LO
GERENTE

EZ TARAZONA

Proyecto: Ingrid Castro .
Aux. Contratist
Reviso y aprobo: Everto Méndez Prada
Abg. Asesor Juridico Externo
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