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SAN JOSE DE CUCUTA, 30 DE ENERO DE 2024

PROCESO: CONTRATACION DIRECTA NO. 021-2024
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN
OBJETO A LA REVISION, DIAGNOSTICO Y DIGITALIZACION, DE LOS
CONTRATAR: | PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL E
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San José de Cucuta, 30 de enero de 2024

MAIRA ALEJANDRA LOPEZ TARAZONA
CENTRO DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR DE CUCUTA LTDA.- CEDAC LTDA
ASUNTO: PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Cordial saludo,

Por medio de la presente le remito mi hoja de vida con los requisitos solicitados en la comunicacién del proceso
do CONTRATACION DIRECTA NO. 6212024 para postularme al contrato de prestacion de servicios que tiene
como objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA REVISION, DIAGNOSTICO
Y DIGITALIZACION, DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DEL ARCHIVO CENTRAL E HISTORICO
DE LA ENTIDAD.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

Organizar los documentos que Se encuentran en el archivo histérico, respetando fas series
documentales en su produccion original y en su procedencia administrativa, segin la Tabla de
Retencién Documental (TRD) de la entidad, teniendo en cuenta el Acuerdo 02/04 del Archivo General
de la Nacion, Acuerdo 060 del 2001 y el Acuerdo 04/13 del Archivo General de la Nacion.
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La documentacion debera estar libre de material metalico, como: ganchos de cosedora, clips, entre
otros, que se encuentran en el archivo historico.

Realizar foliacion de los documentos, de tai manera que se pueda evidenciar el desarrollo de los
trémites con su respectiva hoja de control que se encuentran en el archivo histérico.

Rotular las carpetas y cajas marcadas en orden consecutivo que se encuentran en el archivo histérico.
Realizar un inventario de los documentos, carpetas y cajas que se encuentran en el archivo histérico.
Hacer la disposicion final de fos documentos, efiminacion o digitacion que establece las Tablas de
Retencion Documental (TRD).

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que Conozca por causa o con
ocasion del objeto del contrato.

Las demas que le sean asignadas por la Gerencia del CEDAC LTDA.,, de acuerdo con la naturaleza
del objeto contractual.
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términos de referencia, para desempefiar el objeto a contratar.
falor Mensual; DOS MILLONES DE PESOS MCTE ($2.000.000).

Leaga@m@mﬂmmwhmmmmmhmmdemm.
Cordialmente,

RILLO GARZON

B.232.123




