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SOLICITUD DE PRODUCTOS O SERVICIOS
FECHA: 28 de junio de 2024
Se requieren los siguientes productos y/o servicios, segln las especificaciones descritas a continuacion:

JUSTIFICACION:

El Centro De Diagnostico Automotor De Clicuta Ltda., con el fin de dar cumplimiento a la mision, vision, objetivos, politicas
institucionales, la ejecucion de planes, programas y proyectos que contribuyen al desarrolio y mejoramiento continuo de
la entidad, se requiere contratar a una persona que realice apoyo en el drea de contabilidad, presupuesto y revisoria fiscal,
organizando, clasificando y registrando documentos, para revisarlos y guardarios en el archivo del area, con el fin de
mantener la informacion completa y organizada.

Con el pasar de los afios y el crecimiento de las operaciones, asi como la obligacion de cumplir con los reportes contables,
presupuestales y financieras del CEDAC, contar con una persona que apoye al contador es importante debido a que asi
se asegura que las funciones contables se realicen en tiempo y forma, evitando asi que la empresa se vea involucrada en
problemas econémicos, fiscales y laborales.

™ A. Gestion de inventarios: Debe llevar el registro y control de inventarios de activos, asi como realizar el calculo de
la depreciacion de estos.
B. Verificacion de la Facturacion: Asimismo, es responsable de elaborar, registrar y controlar facturas
cumpliendo con las normativas legales vigentes.
C. Conciliaciones bancarias: Comparar las cuentas bancarias de la empresa con el registro de cuentas por pagar
y por cobrar con la finalidad de evitar irregularidades.
D. Elaboracion informes generales e informes financieros: Redactar informes contables de forma periddica,
este tipo de informes son requeridos para realizar tramites ante organismos gubemamentales.
La entidad como tal no cuenta con personal idéneo que pueda realizar la respectiva organizacion de los documentos que
se encuentran en esta area y poder mantener ef orden de los mismos, cumpliendo con las actividades asignadas por el
supervisor.
EM DESCRIPCION DEL SERVICIO CANT.
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LOS PROCESOS
ADMINISTRATIVOS, CONTABLES Y FINANCIEROS DE LA ENTIDAD.
" | PERFIL: L
1) Profesional en contaduria publica.
[ 2) Experiencia en 4reas afines con el objeto minima de un (01) afio.

MAIRA ALEJANDRA LOPEZ TARAZONA/
GERENTE
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